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COMUNICADO NRCA/NEXT 01/2011

INFORMA OS PROCEDIMENTOS PARA
REGISTRO E EMISSAO DE CERTIFICADOS DE
EVENTOS, CURSOS E PROJETOS DE
EXTENSAO UNIVERSITARIA.

O Coordenador no Nucleo de Registro e Controle

Académico - NRCA, em conjunto com a
Coordenadora  do Nacleo de Extensao
Universitaria — NEXT, da Universidade Sao

Francisco — USF, no uso de suas atribuicdes
estatutarias e regimentais, baixa o seguinte

COMUNICADO

Art. 12 Considerando a organiza¢ao dos Nucleos de Registro e Controle Académico (NRCA) e de
Extensao Universitaria (NEXT), ficam estabelecidos os procedimentos para Registro e Emissao de
Certificados de Eventos, Cursos e Projetos de Extensédo Universitaria da Universidade Sao Francisco
— USF.

Art. 22 O Registro dos Eventos, Cursos e Projetos de Extensdo Universitaria serd realizado
conforme abaixo:

l. Eventos: no Sistema de Eventos, sob responsabilidade do NEXT;

I. Cursos de Extensao Universitaria: no Sistema Lyceumn, sob responsabilidade do NRCA,;

[l Projetos de Extensao Universitaria: no Funcionario on-line, sob responsabilidade do NEXT.

Art. 32 A emissdao de Certificados de participagdo em Eventos da USF se dara conforme
estabelecido a seguir:

l. Alunos participantes em eventos a partir do 2° semestre de 2011: ndo sera necessario
requerer o certificado, pois sua impressao serd realizada pelo préprio aluno, via internet, no
site da USF;

Il Alunos apresentadores de trabalho em eventos a partir do 2° semestre de 2011: n&o sera
necessario requerer o certificado, pois o0 NEXT encaminhara as informagées para o NRCA,
que fara a impressao do mesmo, sendo a entrega deste ao aluno realizada pelo NEXT;

[ll.  Alunos participantes em eventos entre 2009 e o 12 semestre de 2011: o aluno deve requerer
o certificado, na Central de Atendimento, sendo sua impressao realizada pelo NEXT e a

entrega do mesmo para o aluno pela Central de Atendimento;
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VI.

VII.

Art. 42
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Alunos participantes em eventos anteriores a 2009: o aluno deve requerer o certificado, na

Central de Atendimento, e a Central de Coordenagdes disponibilizaré as informagdes para o

NEXT, que fara a impresséao, para que seja retirado na Central de Atendimento;

Ministrantes de eventos a partir do 2° semestre de 2011: ndo sera necessario requerer o

certificado, cuja impressao sera realizada pelo NEXT, que providenciara sua entrega no

mesmo dia do evento;

Ministrantes de eventos entre 2009 e o 1° semestre de 2011: o ministrante deve requerer o

certificado, via NEXT, que realizard a impresséo e entrega do mesmo;

Ministrantes de eventos anteriores a 2009: o ministrante deve requerer o certificado, na

Central de Coordenagao, que se responsabilizard pelas informagdes, sendo a impressao e

entrega do mesmo para o ministrante realizada pelo NEXT.

A emissao de Certificados de participacédo em Cursos de Extensdo Universitaria da USF se

dara conforme estabelecido abaixo:

Art. 52

Alunos participantes em Cursos de Extensao Universitaria a partir do 2° semestre de 2011:
nao sera necessario requerer o certificado, cuja impressao sera realizada pelo NRCA, pois
serd entregue no ultimo dia do curso, exceto para 0s cursos que permitam renovacao de
matricula, sendo entdo impresso pelo NRCA, mediante solicitagdo por requerimento na
Central de Atendimento;

Alunos participantes em Cursos de Extensdo Universitaria anteriores ao 1% semestre de
2011: o aluno deve requerer o certificado na Central de Atendimento, sendo sua impressao
realizada pelo NRCA e a entrega para o aluno pela Central de Atendimento;

Ministrantes de Cursos de Extensdo Universitaria a partir do 2° semestre de 2011: ndo sera
necessario requerer o certificado, cuja impressdo sera realizada pelo Nucleo de Carreira
Docente (NCD), nos termos do contrato firmado, e a entrega sera realizada pelo NEXT no
ultimo dia do curso;

Ministrantes de Cursos de Extensdo Universitaria anteriores ao 1° semestre de 2011: o
ministrante deve requerer o certificado, via Nucleo de Carreira Docente, sendo a impressao
e entrega do mesmo para o ministrante realizada pelo préprio Nicleo de Carreira Docente
(NCD).

A emissao de Certificados de participacdo em Projetos de Extensao Universitaria da USF se

daréa conforme estabelecido abaixo:

Alunos participantes em Projetos de Extensédo Universitaria a partir do 2° semestre de 2011:
nao sera necessario requerer o certificado, cuja impressdo sera realizada pelo NRCA,
conforme dados enviados pelo NEXT, sendo entregue ao aluno pelo préprio NEXT;

Alunos participantes em Projetos de Extensado Universitaria anteriores ao 1° semestre de
2011: o aluno deve requerer o certificado, via NEXT, sendo a impresséo realizada pelo
NRCA e a entrega do mesmo para o aluno pelo NEXT;
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lll.  Ministrantes de Projetos de Extensao Universitaria a partir do 2° semestre de 2011: nao
serd necessario requerer o certificado, cuja impressao e entrega sera realizada pelo NEXT;

IV.  Ministrantes de Projetos de Extensdo Universitaria anteriores ao 1° semestre de 2011: o
ministrante deve requerer o certificado, via NEXT, sendo a impressao e entrega do mesmo

realizada pelo proprio NEXT;

Art. 62 Dé-se ciéncia aos interessados para que o presente produza seus efeitos.

Publique-se.
Braganga Paulista, 19 de setembro de 2011.
Prof? Luciana Rita Stracialano Parada Prof. Eros Pacheco Neto
Coordenadora do Nucleo de Extensao Coordenador do Nucleo de Registro e
Universitaria — NEXT Controle Académico — NRCA
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